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Steuerberatungsbiiro

Kassenerfassung mit gescannten Belegen

Sie kdnnen lhre Kassenbelege scannen und im Portal in der Kasse speichern und gleichzeitig mit dem

Buchungssatz verknlpfen. So wird‘s gemacht:

Wechseln Sie in der Kasse auf den Reiter Belege
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Hier bitte zuerst oben auf Belege hochladen klicken und danach auf die kleine Wolke mit
dem Pfeil klicken.
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Jetzt 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die (zuvor von Ihnen gescannten) Belege auswéahlen kénnen.

Sie haben die Moglichkeit, mehrere Dateien gleichzeitig zu markieren und hochzuladen.
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Jetzt klicken Sie bitte den Schalter Belege hochladen ganz unten.
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Dadurch stehen Ihnen die Belege jetzt in der Kasse zur digitalen Bearbeitung zur Verfligung.
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Wenn Sie an dieser Stelle auf Erfassen klicken, kénnen Sie den Beleg genau so wie in lhrer Kasse erfassen und zuordnen.

E HKasse & April 2019 ldo_+9.795 45 €
Kasze auswihlen Zeitraum auswahlen T

(]
& Erfassen =] Zuordnen E Belege durchsuchen Tvon 1 Belege
L]
i"ﬁ;:a"g' Erfassen
4
Scan Kassenbeley. pdf 3 Datum
o 16 April 2019
Einzahlung Ausrahiung
18,92
-Xon _
03143 Forst, Spresberger Str. 9 pumEing
Wew_KETTO-ONLINE.DE
8581 z 16.04.75 Luerdnarg
Wiareneinkauf mit 79 WSt =
ER
4 x 0,4
8L densailch 7,5%340g 1,9 B Hmsstzstaner
4% 0,99 Auto. Umsatzsteuer 7% ~
VL Eler Boden.102r K-L 3,%8
4 x 0, Belegnummer 1 Belegnummer 2
Rawa 500g 3,9 8
1x 0,79 pamd
Kune!.Deli-Mayo. 25081 61 2,378
Jac. Auslese klass. 500 3,498 Tet
2x 1,59
BE Gurkentopf 1720ml 3,188
StiMME [18] 18.92 Belege
ca BR @& -
Riickgeld EUR -3 [+
R Hﬂg‘i E?;Tig NEng B Scan Kassenbeleg. pdf
. 1. 53 17,
Bei Bezahlung mit cardisore erhalte. Sie
19 Punkt{e)
In" wationen unter wew.cardimore.de
P s

500 Startpinkte und 20 Euro
Sta_rtg.:tiwtm sichern: m.n:nrd*_mre.de

Vielen Dank fiir Thren Einkauf
STEUER-WR . DE133822409

UNSERE 3FFNUNGSIEITEN
Montag-Sanstag: 07:00-20:00 w

Abbrechen




Danach verschwinden die erfassten Belege aus der Liste (sie sind abgearbeitet). Diese sind jetzt jeweils an einen Buchungssatz angehangt.
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Sie kdnnen die Belege in Ihrer Kasse an den Buchungssatzen wiederfinden.
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Wenn Sie lhre Kasse bereits erfasst haben, kdnnen Sie tiber den Schalter Zuordnen den Buchungssitzen gescannte Belege nachtraglich zuordnen.
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